REPUBLIKA E SHOIPERISE

UNIVERSITETI “ISMAIL QEMALI” VLORE
SENATI AKADEMIK

Nr. 1% (3 Prot. Vlorg, mé 29.01.2020

VENDIM
Nr. 42, daté 29.01.2020
PER

MIRATIMIN E RREGULLORES Sit BRENDSHME Tk SEKTORIT TE BI“BLIOTEKES
SHKENCORE, UNIVERSITETI “ISMAIL QEMALI”, VLORE

Mbéshtetur né shkronjén d t& pikés 1 né nenin 38 né ligjin Nr. 80/2015 “Pér Arsimin e Lart¢ dhe

Kérkimin Shkencor né Institucionet e Arsimit t& Larté né Republikén e Shqipéris€”, shkronjén dh t&

pikés 1 n€ nenin 19 né& Statutin ¢ UV-s&, Senati Akademik n€ mbledhjen e datés 29.01.2020
VENDOSI:

1. T& miratojé Rregulloren e Brendshme t& Sektorit t& Bibliotekés Shkencore, Universiteti
“Ismail Qemali”, Vloré (bashkélidhur).

Ky vendim hyn né& fuqi menjéherg.
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PJESA I: RREGULLORE E PERGJITHSHME E BIBLIOTEKES
KREU I: DISPOZITA TE PERGITHSHME

Neni 1

Baza ligiore

Rregullorja e brendshme ¢ Bibliotek&s Shkencore t& Universitetit “Ismail Qemali” Vloré (ankronimi
BSHUV) &shté bazuar né Statutin e Universitetit “Ismail Qemali” Vlorg, miratuar nga Senati
Akademik me vendimin nr. 57, daté 06.09.2018, i ndryshuar me vendimin nr. 73, dat€ 19.11.2018,
vendimin nr. 5, daté 04.02.2019 dhe vendimin nr.11, daté 27.02.2019; n& p&rputhje me Rregulloren e
Universitetit “Ismail Qemali” (viti 2014, miratuar me Vendimin nr. 09, dat& 15.02.2013 t& Senatit
Akademik t& Universitetit "Ismail Qemali" Vloré (ankronimi SA), i ndryshuar me Vendimin nr. 36,
daté 06.11.2013, Vendimin nr. 02, daté 07.01.2014, Vendimin nr. 18, dat& 11.04.2014, Vendimin nr.
27, daté 06.10.2014, Vendimin nr. 02, daté 09.01.2015, Vendimin nr. 09, datg 26.02.2015, Vendimin
nr. 14, daté 27.04.2015 dhe Vendimin nr. 18, daté 14.07.2015 t& SA); me Kodin e Etikés t& kétij
Institucioni t& Arsimit t& Larté (1AL), (viti 2014, miratuar me Vendim nr. 01, dat€ 07.01.2014 & SA),
pér t& siguruar zbatimin e Ligjit Nr. 80/ 2015 “Pér arsimin e larté dhe kérkimin shkencor né
institucionet e arsimit té larté né Republikén e Shqipérisé” sipas specifikave t& vecanta dhe kritereve
standarde q& kang bibliotekat universitare. Rregullorja e Bibliotek&s &sht& pjes¢ integrale e
Rregullores sé& Universitetit. Baza ligjore e veprimtaris€ s& BSHUV &sht&€ e zbérthyer si mé
poshtévijon:

1.1.

Kjo rregullore u hartua n& zbatim t& legjislacionin shqiptar (Ligji Nr. 9741, daté 21.05.2007 “Pér
Arsimin e Larté né Republikén e Shqipérisé” etj., i ndryshuar me Ligjin Nr. 9832, dat€ 12.11.2007,
Ligj Nr. 8576, daté 03.02.2000 “Pér bibliotekat n& Republikén e Shqipéris€”, Ligji Nr.9217, daté
08.04.2004 "Pér disa shtesa dhe ndryshime ng ligjin Nr.8576, daté 03.02.2000 "P&r bibliotekat n&
Republikén e Shqipérisg", Ligji Nr. 9616, daté 27.09.2006 "Pér librin né Republikén e Shqipérisé"
etj.,) t& Statutit e Rregullores s& Universitetit “Ismail Qemali”, Viorg, si dhe akteve t&€ tjera
nénligjore, g€ lidhen me veprimtaring e bibliotekés.

1.2

Baza ligjore pér realizimin e detyrave, & p&rcakton Rregullorja, Statuti dhe Kodi i Etik&s sé&
Universitetit “Ismail Qemali” Vloré pér BSHUV, jané:

a- Ligji Nr. 80/2015 “Pér Arsimin e Larté dhe K&rkimin Shkencor n& Institucionet e Arsimit t& Lartg
n& Republikén e Shqipérisé™;

b- Ligji Nr.8576, daté¢ 03.02.2000 “Pér Bibliotekat n& Republikén e Shqipérisé” (q& &sht€ ligji bazg
pér Bibliotekat);

¢- Ligji Nr.9217, daté 08.04.2004 “Pér disa shtesa dhe ndryshime né Ligjin Nr.8576, daté 03.02.2000
"Pér Bibliotekat n& Republik&n e Shqipérisé" (ndryshimet e ligjit t& Blibliotekave);
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d- Ligji Nr.8576, daté 03.02.2000 “Pé&r Bibliotekat n& Republikén e Shqipéris€” 1 ndryshuar me Ligj
Nr. 9217, datg 08.04.2004 “Pér disa shtesa dhe ndryshime né Ligjin Nr.8576, dat& 03.02.2000 "Pér
Bibliotekat n& Republikén e Shqipériss” (Ligji pér Bibliotekat s& bashku me ndryshimet);

e- “Rregullorja e Bibliotek&s Shkencore t&€ Universitetit “Ismail Qemali” Vior&” (ankronimi UV).

Neni 2
Objekti i rregullores

Objekt 1 saj &shté pércaktimi i normave t& veprimtaris& s€ BSHUV si pjesé pérbérése e sistemit
bibliotekar t& informacionit né Republikén e Shgipérisé né funksion t& pérdoruesve (studentg,
pedagogé, studiues, staf ) t&8 UV. Ajo vendos rregullat normative t& subjekteve t& ndryshme ndaj
biblioteké&s, rregullon marrédhéniet ndérmjet tyre si dhe pércakton detyrat dhe pérgjegjésité e
personelit t& biblioteké&s.

2.1. Rregullorja e brendshme e BSHUV hartohet nga pérgjegjési i Bibliotekés, sipas rregullave, né
formé dhe pérmbajtje brenda kompetencave ligjore, n€ funksion t€ mbarg&vajtjes s& gjithé veprimtarisé
Sektorit t¢ BSHUV.

2.2. Rregullorja e brendshme e BSHUV pérpilohet n€ funksion t€ misionit q& ka arsimi i lart€ n& UV,
si e mirg dhe pérgjegiési publike pér t& dhéng, zhvilluar, pércjellé dhe mbrojtur dijet pérmes
mésimdhénies, kérkimit shkencor, si dhe nxitjes e zhvillimit & talenteve t€ reja studentore né letérsi
dhe artet e tjera. Ajo publikohet dhe né fagen zyrtare t€ internetit: www,univlora.edu.al

2.3. N& zbatim e zbérthim t& legjislacionin pérkatgs, Rregullorja e Bibliotek&s shérben pér
mbarévajtjen e punéve né sektor dhe gsht& reflektim profesional i teksteve, manualeve, udh&zimeve e
standardeve t&€ IFLLA-s n& pérshtatje t& Bibliotekave Universitare dhe né funksion t& BSHUV.

2.4. Rregullorja e bibliotek&s pasqyron dhe pérdit€simin e deklaratave dhe parimeve ndérkombétare
si¢c jang: IFLA dhe standardet e saj, deklarata e parimeve ndérkombétare t€ katalogimit, ISO 5963:
Metodat pér analizimin e dokumenteve, pércaktimin e l&ndorit dhe pérzgjedhjen e termave t&
indeksimit, ISNI. Meqenése Biblioteka Shkencore e Universitetit &shté anétare e Sistemit dhe
shérbimeve t& pérbashkéta bibliografike online COBISS, edhe rregullorja e bibliotek&s pasgyron ato
kritere, parime e rregulla specifike g& nevojiten si pjesé p&rbérése e rrjetit kombétar dhe rajonal t&
bibliotekave. Me mbéshtetjen e kualifikimit t& vijuesh&m profesional, financiar e logjistik t& IZUM -
it (Instituti i Shkencave t& Informacionit, Maribor, Slloveni) me programin e tij rajonal COBISS. Net,
i cili ka ndihmuar cilésisht pér ndérkombétarizimin e pun&s s&€ BSHUV né tre rrafshe: standardet,
unifikirni, monitorimi i punés s& realizuar pér pé&rshkrimin bibliografik t& njésive libra dhe jolibra
sipas standardeve ndérkombétare t& p8rshkrimit bibliografik [SBD (International Standard
Bibliographic Description} dhe né rregullat anglo-amerikane t& katalogimit AACR2 (Anglo-American
Catalogguing Rules, second edition), €sht€ mundésuar q& Biblioteka, falé pérkushtimit profesional
korrekt e serioz pér regjistrimet bibliografike n& bazén lokale t& t& dhé&nave, g& plotésojné bazén e
pérbashkét t& t& dhenave, t& fitoj€ statusin si anétare e Sistemit dhe shérbimeve t& pérbashkéta
bibliografike online COBISS apo programe, aplikacione t€ tjera t& unifikuara e t& pérparuara.

Neni 3
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Veprimiaria e Bibliotekés

3.1. Veprimtaria e BSHUV, kryhet n& p&rputhje me nenin 13 t& Statutit t& UV (f.13) si njési ndihmése
e Universitetit dhe institucion kulture g& siguron informacion pér komunitetin studentor dhe
personelin e UV, g& ndihmon né realizimin dhe mbéshtejtien e veprimtarive t& mésimdhénies,
kérkimit shkencor, zhvillimit t& universitetit si dhe pér argétimin e kulturuar t& studentgve, stafit,
pedagogéve e studiuesve, funksionon si strukturé ndihmés-akademike me karakter administrativ, né
vartési t& rektorit, bazohet né Rregulloren e Bibliotek&s (Library Regulations), e cila, pas k&shillimit
me stafin dhe ké&shillin e Bibliotek&s, miratohet nga SA.

3.2. BSHUV &shté institucion kulturor dhe informues, q& realizon hyrje t& liré n& informacion né
ciléndo form& q& ai t& jet& depozituar. Ajo dhe bibliotekat e fakulteteve grumbullojng, ruajné,
pérpunojné dhe véné n€ dispozicion t€ pérdoruesve koleksionet e veta g€ pérmbajné informacion né
sh&rbim t& tyre.

3.3. Veprimtaria ¢ rrjetit t& Sektorit t& bibliotekave t&€ UV realizohet n&p&rmjet:

a) pérpunimit standard t€ materialeve bibliotekare;

b) pérgatitjes dhe shpérndarjes s€ informacionit bibliotekar-bibliografik;

c) krijimit dhe mirémbajtjes s& katalogéve p&rmbledhés t&€ pasuris€ bibliotekare kombétare dhe asaj té
huaj;

¢) shk&mbimit dhe huazimit ndérbibliotekar.

3.3.1. BSHUV &shté n& sh&rbim t&€ procesit mé&simor, edukativ, t& formimit profesional dhe t&
veprimtarisé shkencore t& Universitetit.

3.3.2. Ajo grumbullon, pérpunon, ruan dhe ve n& shérbim t& pérdoruesve materiale bibliotekare né
pérshtatje me kérkesat arsimore, shkencore dhe kulturore t& tyre. Siguron shé&rbim falas pér studentét,

personelin mésimdhénés e administrativ, si dhe pér persona t& tjeré né pérputhje me Rregulloren e
BSHUV.

3.3.3. BSHUV krijon degg t&€ tyre n€ fakultete dhe bashk&punon me gendrat kérkimore shkencore té
UV (Qendrén e ké&rkimit shkencor t& Fakultetit t& Shkencave Teknike dhe Natyrore, Qendrén e
kérkimit shkencor t& Fakultetit t& Ekonomisé, Qendrén e kérkimit shkencor té Fakulietit t& Shéndetit
Publik , Qendrén e kérkimit shkencor t& Albanologjisé dhe Ballkanistikés, si dhe 16 departamentet e
UV, me miratimin e organit g€ i ka n& varési.

3.3.4. Kryen formim né shkencén e Bibliotekonomisg né funksion t& aftésimit profesional, kualifikim
t& posacém dhe trajnime t& vijueshme.

3.4. Bazuar n€ standardet e Bibliotekonomisg, ajo kryen detyrat n€& funksion t&€ VKM pé&r Kérkimin
Shkencor dhe Inovacionin qé zhvillohet né IAL (Vendim Nr. 710, dat& 1.12.2017 “Pér miratimin e
Strategjis€ Kombétare p&r Shkencén, Teknologjing dhe Inovacionin, 2017-2022”, me ngritjen e
bibliotekave digjitale pér ta béré sa t& dobishém e t& perfeksionuar metodologjing e ruajtjes dhe
funksionalitetit t& kérkimit shkencor n& universitet, duke ju ofruar studentéve dhe pedagogéve t&é UV
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sh&rbim q& t€ ken& mundési t€ shfletojng online artikuj shkencorg, libra akademiké, revista shkencore,
lajme shkencore e paketa pér mésimin e gjuh&ve t&€ huaja, ndér mé t&€ mirat pér t'u mésuar.

3.5. Cdo student, pedagog e studiues do t& keté akses n& Bibliotekén online, q& &sht& nj& investim, i
cili do t& rris€ cilésing e k&rkimit shkencor n& UV. Studentét, personeli akademik dhe stafi mund t&
aksesojné shumé thjeshté n& Bibliotekén online, perms njé llogarie unike dhe fajlgkalimi pér t&
shkarkuar material shkencore online né giuhé t& huaj.

4. BSHUYV &shté njést ndihmése e Universitetit, q& realizon gasje t& liré n& informacion né ¢do formé
gé ai & jet€ depozituar. Ajo grumbullon, ruan, pérpunon dhe v& né& dispozicion t& pérdoruesve
informacion e literaturé t& orientuar kryesisht pér studentét, si dhe pedagogét, stafin apo studiues té
tjeré t& interesuar.

KREU II. TE DREJTAT DHE PERGJEGIJESITE E PERDORUESVE
Neni 4

Biblioteka i ofron sh&rbim pé&rdoruesve t& saj, pavarésisht nga raca, mosha, seksi, kombésia, formimi
arsimor e kulturor, gjendja sociale, bindjet politike dhe pérkatésia fetare.

Neni 5

Pérdoruesi i bibliotekés ka t& drejts:

a) T€ marré t& dhéna pér koleksionet e bibliotekés dhe pér koleksionet e bibliotekave & tjera
népérmjet mjeteve t€ informacionit bibliotekar;

b) T& ndihmohet pér kérkim dhe zgjedhje t€ botimeve informative;

c) T€ shfrytézoj& kolekstonet e bibliotek&s dhe t& huazoj€ materiale bibliotekare, sipas rregullores s&
bibliotekés:

¢) Té huazojé materiale nga bibliotekat e tjera, brenda dhe jashté vendit, népérmjet sh&rbimit
ndérbibliotekar, sipas rregullores sé saj.

Neni 6

a) E drejta pér shérbim dhe informacion bibliotekar sigurohet falas dhe n& ményré t& barabartd pér &
gjith& pérdoruesit e bibliotekave;

b} Ményra dhe kushtet e shfrytézimit t& bibliotekés pércaktohen né rregulloren e brendshme, e cilat
miratohet nga drejtuesi i bibliotekés. Tarifat p&r shérbime t& vecanta t& ofruara n& biblioteka
pércaktohen sipas legjislacionit n& fugi.

Neni 7

Pérdoruesit detyrohen t&€ respektojné rregulloren e bibliotek&s. Ata g& shkelin k&t& rregullore dhe
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sjellin dém material dhe ekonomik, e shlyejn& at€ n& masén dhe né& formén e duhur, sipas
legjislacionit n€ fuqi.

Neni 8

Kang€ t& drejt& t& pérdorin bibliotekén (ambjentet, literaturén, pajisjet, informacionin) studentét,
personeli akademik, personeli ndihmé&s, personeli administrative dhe studiues té& jasht&m.

Neni 9

Kérkohet prej pérdoruesve:

a) T& zbatohen kérkesat e rregullores dhe t& personelit 1€ bibliotek&s mbi rregullin e siguring;

b) T& mos kryejné veprime t& pahijshme dhe/ose shgetésuese;

¢) T& mos pérdorin veshje, materiale, literatur€ apo informacione t&€ ndaluara me ligj apo né&
mospérputhje me Kodin e Etikés t& Universitetit “Ismail Qemali” (viti 2014, miratuar me Vendim nr.
01, dat€ 07.01.2014 t& SA).

d) T& mos pérdorin sende e 1&ndé q& mund t& shkaktojné déme apo shqetésim pér pérdoruesit ose
materialet ¢ bibliotekés (1&ndé djegése, duhan, pije alkoolike, sende ushqimore);

e} T& mos keqpérdoren skedarét, literatura, pajisjet;

f) T& ruajné e pérdorin si duhet programet e ofruara nga biblioteka.

Neni 10

Kufizohen deri né& ndalim:

a) Peérdorimi i literaturés, kopje e vetme, i rrallé, me vlera, ruajtje e siguri t& vecants;
b) Materialet me t&€ drejt€ autori duke informuar mbi rregullat e pérdorimit;
c) Pérdorimi i shérbimeve on-line jasht€ universitetit/ fakulteteve sipas marréveshjes pérkatése;
d) Disertacionet, periodiku shkencor.

Neni 11

Afati i huazimit:

a) Pércaktohet me marréveshje (10-15 dit&, 1 muaj, semester, 6 muaj, apol vit) né varési té
materialit e kérkesés;

b) Lejohet zgjatja deri né tre her€ e afatit, pér sa koh& q& shtyrja béhet brenda afatit t& kthimit si
dhe pér sa koh€ g& nuk ka kérkesa pér kéto libra;

c} Biblioteka ka t& drejt€, q& n€ raste t& veganta t& vendosé afat mé & shkurtér huazimi, t& ndalojé
materiale p&r huazim ose t& kérkojé materialin para afatit t& kthimit.

Neni 12

a) Pér vonesat né afat t& materialeve t€ huazuara, lexuesi duhet t& paguajé njé gjob& prej 50 leks t&
reja né dit8 pér libér. Gjoba fillon me datén e paré pas afatit t& kthimit, ku shuma e pérgjithshme nuk
duhet t& kalojg 3-fishin e shum&s q& duhet pér t& ribleré materialin;

b) Me skadimin e afatit t€ kthimit b&hen maksimumi tre paralajmérime.

Adresa /Adress: L. Pavargsia, Web-site: www.univlora edu.al
Bulevardi Viore-Skelg e-mail: infouniviora edu al



REPUBLIKA £ SHQIPERISE

UNIVERSITETI “ISMAIL QEMALI” VLORE
SENATI AKADEMIK

Neni 13

a) Shkelja e rregullores do t& shkaktojé kufizim t& s& drejtés s& p&rdorimit deri ng pérjashtim me afat
ose t& pérhershém nga biblioteka;

b) Pér shkelje t& rregullit dhe siguris¢ do t& veprohet sipas ligjeve pérkatése pérkatése;

c) Pérvetésimi, shkatérrimi ose démtimi me dashje i fondit t& librave e pajisjeve nga ana e lexuesit, si
dhe blerja e librave, kur dihet se ato i pérkasin fondit t& bibliotekes, dénohet si krim n&€ Kodin Penal.

KREU III. DETYRAT E BIBLIOTEKES
Neni 14

a) Biblioteka i shérben procesit mésimor, edukativ, formimit profesional dhe veprimtarisé shkencore
t& Universitetit “Ismail Qemali”, Vlor€ pér t€ tre ciklet dhe programet e studimit;

b) Grumbullon, p&rpunon, ruan dhe v& n& shérbim t& pérdoruesve materiale bibliotekare dhe
informacion n& t& dhjet€ fushat e dijes, (ag sa Dituria n& KDU &shté e ndar€) n& funksion t&
studentéve e pedagogéve e né pérshtatje me kérkesat e tyre;

¢) BSHUYV krijon dhe pasuron koleksionet e saj, mbi bazén e njé gjykimi profesional, né késhillim me
mendimin e pérdoruesve;

d) Siguron shé&rbim falas pér p&rdoruesit e saj n€ pérputhje me rregulloren e bibliotekgs;

f) Koleksionet e biblioteké&s, me materiale shqip e n& gjuh& t& huaja, krijohen dhe pasurohen
népérmjet blerjes, shkémbimit e dhuratave;

e) Stafi i saj ka formim profesional dhe kryen kualifikime t& posagém (n& BKSH, [ZUM, etj.).

Neni 15
Koleksionet e bibliotekés pérb&jné pé€rb&hen nga materiale t€ shtypura dhe grafike, materiale
audovizuale dhe elektronike, doréshkrime etj.

Neni 16

BSHUYV kryen shérbime ndaj pérdoruesve ng zbatim t€ ligjeve, rregulloreve, udhézimeve:

a) Bén spastrimin e materialeve (& vjetéruara e q& nuk garkullojng, n&p&rmjet hegjes nga koleksionet e
tyre t& kétyre materialeve, n€ pérputhje me rregullat financiare;

b) Bén regjistrimin e materialeve bibliotekare dhe i p&rpunon ato sipas rregullave g& bazohen né
standarde nd&rkombétare t€ p&rpunimit bibliotekar-bibliografik;

¢) Siguron informacion pér lexuesit népérmjet katalogéve, bibliografive, mjeteve elektronike etj;

¢) V& ng shérbim t& lexuesve koleksionet e bibliotekés né sallat e leximit ose i huazon jashté saj,
bazuar né rregulloren e brendshme;

d) Kryen marrédhénie shkémbimi e huazimi me bibliotekat e tjera t&€ vendit n& shérbim t€ plotésimit t&
kérkesave t& lexuesve;

e) U krijon kushte p&rdoruesve t€ fotokopjojng materiale t&€ bibliotekgs, duke respektuar ligjin e t&
drejt€s s& autorit, si dhe rregulloren e brendshme & bibliotekés;
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f) Nxit njohjen, pérdorimin dhe zhvillimin e teknikave t& reja bibliotekare bashk&kohore,
teknologjing e informacionit e Informatizimin e bibliotekés.

PJESA I1: RREGULLORE SPECIFIKE E BIBLIOTEKES
KREU IV. ORGANIZIMI [ BIBLIOTEKES
Neni 17

a) Organizimi i brendsh&m i BSHUV, bazuar n€ Statutin e Universitetit “Ismail Qemali” Viorg, [neni
13] miratuar nga Senati Akademik me vendimin nr. 57, daté 06.09.2018, i ndryshuar me vendimin nr.
73, datd 19.11.2018, vendimin nr. 5, datd8 04.02.2019 dhe vendimin nr.ll, daté 27.02.2019,
pércaktohet n& rregulloren e brendshme t€ hartuar nga pérgjegjési 1 biblioteké&s dhe t& miratuar nga SA
[me vendimin nr.42, daté¢ 29.01.2020].

b) Sektori i Bibliotek&s Shkencore, (pérgjegiési i saj) €shtg strukturé ndihmés-akademike me karakter
administrativ n&€ nivel institucioni, né€ vartési t&€ Rektorit, g€ n&€ organigramé varet nga Zv/ Rektori
Akademik dhe ka bashk&punon me njésit€ e tjera ndihmése t&€ UV si Drejtoria e Edukimit pér Ciklit I
& II, Qendra Studimore Ndérdisiplinore e Zhvillit Rajonal, Sektori i promovimit akademik dhe
botimeve shkencore, Drejtoring e Sigurimit t&¢ Brendshém t& Ciiésisé dhe Zhvillimit Institucional si
dhe me Drejtoriné e Komunikimit dhe Burimeve Njerézore, Sektorin Juridik dhe, pér pasurimin e
fondeve librore e materialeve & tjera t€ shtypura t& Koleksioneve t& Bibliotek&s apo pajistet ¢ duhura
logjistike me t& tre sektorét e Drejtorisé s& Shérbimeve Mbéshtetése, q& varet nga Administratori/ja.

Neni 18
Shérbirmi

N& Bibliotek& ofrohet sh&rbim né tri ambjente (sektorg):

a) Zyra e pérgjegjésit t& Bibliotekés Shkencore - arkiv i literaturés me vleré t& rrallé dhe e specialistit
t€ bibliotekés nr. 1 (godina A) me:

a.1) Fond t& hapur t& librit

a.2) Fond t& hapur t& periodikut.

a.3) Arkivi i bibliotekés (fondi i mbyllur).

b) Zyra e specialistit t& bibliotek&s nr. 2 (godina B) me:
b.1) Arkiv i literaturés me vlers t& rrallg

b.2) Fond t& hapur t& librit

b.3) Fond & hapur t& periodikut.

c) Zyra ¢ specialistit/es t& bibliotekés nr. 3 (godina C) me:
c. 1} Arkiv i literaturés me vlerg t& rrallg

¢.2) Fond t& hapur t& librit

¢.3) Fond t& hapur t& periodikut.
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Neni 19
Pérbérja e personelit t¢ sektorit

Stafi i saj pérb&het nga katér punonjés:

a) Pérgjegjési i Bibliotek&s Shkencore t& Universitetit “Ismail Qemali”;

b) Specialisti i bibliotek&s nr. 1 (godina A). Punonjés i fondit t& hapur t& librit dhe arkivit t&
Bibliotek&s gendrore, klasifikator;

¢) Specialisti i bibliotekés nr. 2 (godina B). Punonjés i fondit t& hapur t€ librit, klasifikator;

d) Specialisti/ja i bibliotek&s nr. 3 (godina C). Punonjés/e i fondit t& hapur t& librit, klasifikator/e.

KREU V. DETYRAT E STAFIT
Neni 20
Biblioteka drejtohet nga pérgjegjési, i cili e pérfagéson dhe pérgjigjet pér veprimtariné e saj.
Neni 21
Personeli i bibliotekés realizon kéto detyra konkrete:
1. Pérgjegiési:

a) Organizon strukturén e bibliotekés dhe organikén me kriteret e p&rcaktuara.

b) Planifikon, menaxhon ¢ drejton mbi bazé ligjore, profesionale dhe etike.

¢) Pérgjigjet pér bazén materiale dhe veprimtaring financiare t& bibliotekés.

¢) Orienton drejtimet e pasurimit t& koleksioneve, informacionet dhe shfrytézimin e tyre.

d) Krijon kushte pér shérbimet bibliotekare dhe informuese.

dh) Kontrollon, merr né dorézim materialet bibliotekare, regjistron hyrjet e daljet e literaturés
dhe bazés materiale né regjistrat e inventarit.

e) Planifikon pasurimin, mirémbajtjen e spastrimin e koleksioneve t& fondit né
pérputhje me giendjen, llojin e materialeve dhe nevojat e pérdoruesve;

f) Harton statistika t€ frekuentimit dhe t€ anétaré€simeve né biblioteké;

g} Ndihmon né pérpunimin standard t& materialeve bibliotekare dhe jep informacione t&
shfrytézimit t€ burimeve on-line;

gj) Shérben literaturén né arkiv dhe né fondin kryesor;

h) Harton lista t& ndryshme (pér debitorét, bazén e t& dhénave, programet e reja);

i) Hap kartela, jep vértetime e hartohen statistika pér pérdorues t€ bibliotekés;

j) Ndihmon ng selektimin e literaturés ng fond;

k) Mbéshtet kualifikimin e punonjésve t& bibliotekés, pjesémarrjen né aktiviteteve shkencore e
profesionale;

1) Planifikon dhe harton listat me literaturén dhe aparatin informativ t& k&rkuar;

m) Krijon, me miratimin e eproréve, lidhje me donatoré vendas dhe t¢ huaj.
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2. Specialisti i bibliotekés pér fondin e hapur ¢ librit:

a) Shérben literaturén me fondin e hapur t& librit;

b) Organizon fondin dhe pérpunimin e literaturés me standartet pérkatése;

¢) Klasifikon librin, periodikun, disertacionet dhe pé&rshkrimin bibliografik;
¢) Vendos kartelén e xhepit, etiketimin dhe vulosjen e literaturés;

d) Harton e shuméfishon skedat, mirémban e plot€son skedarét;

dh) Shérben literaturén né fondin kryesor;

e) Kryen radhitjen, pasurimin ¢ selektimin e literaturés dhe verifikimin e fondeve;
f) Kryen pasurimin e bazés s€ t& dhé€nave né€ katalogun elektronik;

g} Propagandon aparatin informativ e veprimtaritg;

gj} Ndihmon pér bérjen e listave 1€ debitoréve ndaj bibliotekés;

h) Propagandon aparatin informativ e veprimiaritg;

i) Hedh t& dhénat e literaturés né programin elektronik COBISS;

B} Jep informacion rreth literaturés né fondet e hapur t& librit;

k) Jep informacion t& vazhdueshém pér bazén e t& dhénave, burimet né rrjet;
I} Pasuron bazén e t&¢ dhénave né& formé elekironike pér prurjet e reja;

m) Harton statistika t& frekuentimit dhe anétar&simet n& fondin e hapur.

2.1, Specialisti i bibliotekés me fondin e hapur té periodikut:

a} Shérben literaturén n& fondin e hapur t& periodikut;

b) Ruan dhe mirémban fondin ¢ hapur & periodikut;

c) Sistemon né& rafie periodikun dhe hedh t€ dhé&nat né kompjuter;

¢) Vendos kartelat e xhepit, etiketon dhe vulos literaturén;

d) Harton e shuméfishon skeda, mirémban e ploté€son skedarét e periodikut;
dh) Shérben literaturé ng& fondin e hapur t& periodikut;

e) Shérben literaturé ng fondin kryesor;

f) Radhit, pasuron e selekton literaturén dhe verifikon fondet;

g} Ndihmon né sistemimin e selektimin e fondit;

g} Propagandon aparatin informative veprimtaritg;

h) Ndihmon né& hartimin e listave t& debitoréve ndaj bibliotekés, et).;

i) Jep informacion rreth literaturés né fondin e hapur t€ periodikut;

k) Jep informacion t€ vazhdueshém pér bazén e t& dhénave e burimet né rriet;
) Pasuron bazén e t& dhénave né formé elektronike pér prurjet e reja, periodike;
m) Harton statistika t& frekuentimit n& fondin e hapur t& periodikut.

2.2. Stafi i bibliotekés né pérditésim kryen dhe kéto detyra té tjera:

a) Shérben né fondin kryesor t&€ BSHUYV dhe plot&son aparatin informativ;

b) Ruan dhe mirémban arkivin e “Buletinit Shkencor t& Universitetit “Ismail Qemali™;

¢} Organizon shpérndarjen e tij, shkémbime t& tij me institucione (€ tjera (& arsimit t& larté
(bibliotekat simotra t€ universiteve shqiptare dhe bibliotekén e gytetit t& Vlorés);

¢) Ruan dhe mirémban fondin kryesor dhe aparatin informativ té tij;

d) Kryen kopjim skedash, ngjitje etiketash dhe zhvendosje materialesh bibliotekare;
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dh) Kryen pasurimin e bazés s t& dhénave né katalogun elektronik;
e) Jep informacion rmeth literaturés né fondin kryesor;
f) Propagandon aparatin informativ e veprimtaritg.

KREU VI STRUKTURA ORGANIZATIVE E BIBLIOT:EKES SHKENCORE TE
UNIVERSITETIT "ISMAIL QEMALI" VLORE

Neni 22

1. Bazuar né Statutin e Universitetit “Ismail Qemali” Vloré, miratuar nga Senati Akademik me
vendimin nr. 57, daté 06.09.2018, i ndryshuar me vendimin nr. 73, dat& 19.11.2018, vendimin nr. 5,
dat& 04.02.2019 dhe vendimin nr.11, daté 27.02.2019, mbéshtetur n& Rregulloren e Universitetit
“Ismail Qemali” (2014/8), Neni 13 Organizimi i brendsh&m, pika 11. Sektori i Bibliotekave, né
zbatim t&€ Vendimit Nr. 8, daté 14.02.2018 “Pé&r Strukturén organizative t& Universitetit “Ismail
Qemali” Viorg, Vendimit Nr. 9, daté 14.02. 2018 “P&r Organigramén e Universitetit “Ismail Qemali”
Vlorg, si dhe Vendimit Nr. 14, daté 16.03.2018 “Pér plot&simin me pérgjegjés t& sektoréve/ njésive né
strukturén organizative t& Universitetit “Ismail Qemali” Vlorg”, Sektori i Bibliotek&s Shkencore ka 3
(tri) biblioteka: Biblioteka Nr. 1 e Rektoratit n€ godinén A, ku pérfshihet dhe Fakulteti i Ekonomisé,
Biblioteka Nr. 2 né godinén B, ku &sht¢ Fakulteti i Shkencave Humane dhe Fakulteti i Sh&ndetit
Publik, si dhe Biblioteka nr. 3 né godinén C, ku &shig Fakulieti i Shkencave Teknike dhe Natyrore.

2. Sektori i Bibliotek&s Shkencore pérb&het nga 1 (nj&) pérgjegjés dhe 3 (ire) specialisté biblioteke,
pérkatésisht né godinat A, B dhe C.

3. Sipas organigramé&s, né€ hierarkin€ vertikale, Sektori i Bibliotek&és Shkencore ka varési té
drejtpérdrejté nga Zv/ Rektori Akademik {personel akademik), g& sipas strukturés organizative n&
rektorat, varet nga Rektori (personel akademik).

4. Si nj& ndér njésité ndihmsés-akademike me karakter administrativ né nivel institucional, struktura e
Sektorit t& Bibliotek&s Shkencore, ndihmon né& realizimin dhe mbéshtetien e veprimtarive (&
mésimdhénies, kérkimit shkencor dhe zhvillimit institucional t& UV duke bashk&punuar kryesisht me
Drejtoring e Edukimit pér Ciklin e | & 11, me Sektorin e Kurrikulave dhe Shérbimeve ndaj studentéve
dhe Sektorin e Ké&shillimit 1€ Karriergs, Alumni dhe Aktiviteteve kulturore-sportive, duke funksionuar
si ekip pér zbatimin e detyrave pérkatése dhe ndjekjen e t€ gjitha problemeve t€ fushés akademike dhe
shérbimet ndaj student&ve, stafit akademik dhe joakademik, studiuesve dhe pedagogéve & tjeré t&
Universitetit “Ismail Qemali” Vlorg.

5. Personeli i1 sektorit t&€ Bibliotekés, i cili sipas specifikave profesionale, &sht€ n& sh&rbim t&
studentéve dhe personelit t&8 UV, g&, sipas ligjit t& AL nr.80/2015, Kreu 6, Neni 57, pikat 1, 2, 3,
pérb&het nga personel ndihmésakademik me karakter administrativ, me t& drejtat dhe detyrimet e
personelit t& kétij IAL, p&rcaktuar né statutin, rregulloren dhe aktet e brendshme t€ tij, n€ p€rputhje
me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

6. Mbé&shtetur né ligjin e AL nr.80/2015, Kreu 6, Neni 66, pikat 1, 2, 3, Biblioteka funksionon

si njési ndihmése me karakter akademik e p&rb&& nga personel ndihmésakademik me karakter
administrativ. BSHUV ndihmon né realizimin dhe mbé&shtetjen e veprimtarive t& mésimdhénies dhe t&
kérkimit shkencor, sipas vartésis€ s&€ hierarkisé vertikale né& organigramén e UV. Ajo &shtg pjest e
njésisé baz€ dhe sh&rben p&r mbéshtetjen e veprimtarive t& késaj t& fundit.
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KREU VII: QELL[MET BAZE DHE AKTIVITETET
Neni 23

1. BSHUV u strukturua me geljen e Universitetit “Ismail Qemali” Vlorg, mé& 10 Tetor 1994 me
vendim t& Ké&shillit t& Ministrave, nr. 105, dat& 2802.1994, si pjesé e administratés pér kryerjen e
detyrave t& pérgjithshme dhe specifike né shérbim t& realizimit t& misionit t& arsimit t€ lart€ né
Universitetin "Ismail Qemali" t& Viorés. Qysh né fillimet e saj, me fondin libror, trashéguar nga ish-
Shkolla e Mesme Mjekésore, duke u pasuruar me dhurata etj., siguroi shérbimin informativ dhe
huazimin e literaturés pér t€ ndihmuar procesin ¢ mésimdhé&nies né universitet. Biblioteka e
Universitetit, nga q& nuk ka karakter universal, si ajo ¢ qytetit, e nisi punén me shérbimin tekstor t&
studentéve dhe pedagogéve, t& cilét hapén auditoret e kétij 1AL g€ me hapjen e tij u quajt Universiteti
Teknologjik i Vlorés “Ismail Qemali”, me tri fakultete: Fakulteti i Tregétis&, Fakulteti i Inxhinierisé
Detare dhe Fakulteti i Infermieris€. Sot, kur ky [LA quhet Universiteti “Ismail Qemali” (me
shkurtesén, ankronimin UV) me 4 fakultete (FE, FSHTN, FSHH e FSHP) dhe 16 departamente,
Biblioteka ka gé€llimin par&sor p&r t&€ siguruar nj& mbéshtetje t& vlefshme n& edukimin universitar, t&
jap€ ndihmes& shkencore pér student&t dhe pedagogét e universitetit dhe pér t€ pérditésuar literaturén
e perfshirg n& t& 10 fushat e dijes & universit t& informacionit né t€rési, sipas sistemit KDU (Tabela ¢
Klasifikimit Universal = Universal Decimal Clasification), pérgatitur mbi bazén e standardeve
ndérkombétare né gjuhén angleze.

2. Qysh nga data 28. 11. 2005, Biblioteka ¢ Universitetit ka emrin "Nermin Vlora Falaschi”
(18.04.1921-28.11.2004: albanologe, studiuese, antropologe e shkrimtare humaniste e diasporés,
mbesé ¢ Ismail Qemalit). Emértimi i saj zyrtar éshté: Biblioteka Shkencore e Universitetit “Ismail
Qemali”, me shkurtesa: BSHUV.

3. Biblioteka ka moton e saj t& puné&s sé& pérditshme: Edukim, Informacion, Kulturgé, Argétim pushim e
shlodhje, bazuar né manifestin e IFLA/UNESCO-s t& vitit 1999, ku bibliotekat cilésohen si
institucione g& sigurojng informacion dhe ide t€ nevojshme pér zhvillimin me sukses t€ shoqérisé s&
sotme t€ informacionit. BSHUV edukon studentét me aftési t& t& mésuarit gjaté gjithé jetés, zhvillon
imagjinatén e tyre dhe ndihmon gg ata t& edukohen dhe t& jetojng si qytetarg t& ndersh&m.

Gjithashtu, n& pérditshméring ¢ pungs, BSHUV zbaton udh&zimet e Sektorit t& Studimeve dhe
Kualifikimit t& Bibliotekés Kombétare t& Shqipérisé, pasqyruar né tekstin profesional “Koleksionet e
bibliotekés”, Tirang, 2002, f. 11-12.

4, Objektivat kryesore t&€ BSHUYV jang:

a- T& mbéshtes€ arritjen e objektivave t& Drejtorisé s€ Edukimit dhe UV g€ pérfshihen n€ misionin
dhe programet ¢ studimit n& fushén akademike dhe shérbimet ndaj studentéve t& Universitetit “Ismail
Qemali” Vlorg;

b- T€ zhvilloj€ tek studentét shprehité dhe k&naqésing e leximit, studimit, mé&simit dhe t& pérdorimit &
bibliotekés gjaté gjithé jetés;

c- TE plotésojé nevojat ¢ pérdoruesve (studentéve, pedagogéve, studiuesve dhe t& punonjésve) & UV
me informacion t& ¢do forme, formati e mjedisi;

d- T€ siguroj& materiale referative me informacion sa mé t& ri pér pérdoruesit e saj;

e- T€ sigurojé vende studimi t& mjaftueshme pér lexuesit (pérdoruesit);
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f- T€ siguroj€ sh&rbim informativ aktiv libror dhe jolibror, si dhe marrédhénie huazimi edhe jashtg
hap&sirave e kufijve t& Universitetit;

g- T& edukojé ideng se liria intelektuale dhe hyrja n€ informacin jang themelore n& shogéring
demokratike qytetare pér t& pérparuar mé tej.

4.1. BSHUV ndihmon procesin e mésimdhénies dhe studimit pasi ky &sht€ dhe g&llimi kryesor i
Bibliotek&s s& Unjversitetit;

4.2, Siguron botimet n& numér t& mjaftueshém kopjesh pér t& plotésuar kérkesat e studentéve.

4.3. Shérbimi referativ &shté i nj& cilésie t& larté;

4.4. Siguron botime t€ shumta informative si dhe mundgsi hyrjeje né katalogét elektroniké té
bibliotekave té tjera;

4.5. BSHUV ka sipérfage t€ mjaftueshme studimi dhe mjedise pér pérdorimin e mjeteve t€ reja
elektronike informative;

5. Pérsa i pérket personelit, BSHUV ka specialist biblioteke, bibliotekaré profesionistg;

6. Biblioteka kujdeset p&r pasurimin, sistemimin dhe ruajtien e ¢do materiali bibliografik dhe
dokumentar t€ dobishém pér két& géllim, u garanton shérbimin e saj pérdoruesve duke ju ofruar
informacione t& mjaftueshme n€ lidhje me dokumentet g€ disponon (materiale libra dhe jolibra né
funksion € edukimit studentor dhe kushteve t& pérshatshme studimore pér pedagogét, doktoranté,
studiues et].);

7. Biblioteka bashképunon me biblioteka t€ tjera dhe institucione n€ nivel kombétar e ndérkombétar
pér shkémbimin e informacionit dhe t& dokumenteve dhe pér t& zbatuar projekte bashk&punimi me
karakter bibliotekar, katalogues dhe bibliografik, sepse BSHUYV pérqafon risité digjitale.

8. Si njési ndihmése e UV, g€ synon t& plotésohet si njé universitet inovativ, modern, n& “Smart
university”, q& do t& ulé burokracing dhe do t& rris€ aksesin n& shérbimet online, (rezultatet jané té
prekshme me lancimin e aplikacionit t& ri pér smartphone dhe publikimin mujor t& neésletterit) edhe
BSHUYV pérkushtohet me ndershméri profesionale pér kéto risi n& drejtimin e burimeve online t&
informacionit dhe bibliotekés digjitale n& funskion t& dobishém ndaj pérdoruesit.

Neni 24
Organizimi

1. Aktiviteti | Bibliotek&s &shté i orientuar n& fushat e méposhtme:

a- Marrjen e materialeve bibliotekare n&p&rmjet blerjes, dhurimit, ruajtjes dhe shk&mbimit t&
botimeve;

b- Sistemimin ¢ koleksioneve né bazg té kritereve uniforme (standarde) dhe q& korrespondojné me
strukturén disiplinore specifike;

¢- Menaxhimin e abonimit (& revistave, dhuratat dhe shkémbimet;

d- Katalogimin pérshkrimor t& dokumenteve sipas kritereve standarde kombétare dhe ndérkombétare;
e- Ruajtjen, mbrojtjen, konsultimin, huazimin e dokumenteve;

f- Asistencé dhe informacion pér pérdoruesit né lidhje me pérdorimin e Bibliotekés, repertoréve dhe
kataloggve bibliografiké.

1.2. Kéta sektorg dhe funksionet ¢ menaxhimit mbulohen nga persenel i kualifikuar né shkencén e
bibliotekonomisé, me aftési dhe pérgjegjési t& pércaktuara né ményré t& garté e qé pérdor edhe paisje
elektronike.
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Neni 25

Detyrat dhe pérgjegjésité

1. Pérgjegiési i Bibliotekés siguron zbatimin e kritereve t& duhura né lidhje me:

a- Organizimin e koleksioneve dhe shérbimeve n& funksion t& mbrojtjes dhe vler&simit t& pasurisé
bibliografike dhe t& kérkesave & pérdoruesve t& shqyrtuara paraprakisht;

b- Organizimin dhe koordinimin ¢ punés n& Bibliotek#, pércaktimin dhe verifikimin e procedurave t&
katalogimit si dhe trajnimin e pérdité€simin e punonjésve;

¢~ Studimin dhe propozimin ¢ shérbimeve t& reja;

d- Prezantimin e propozimeve, analizave dhe sugjerimeve né lidhje me politikat e blerjes;

¢- Promovimin dhe pjesémarrjen né projekte bashk&punimi ndérbibliotekar.

2. Personeli i bibliotekés (specialistét):

a- Ofron informacion t& pérgjithshém mbi pérdorimin e bibliotek&s dhe instrumenteve t& saj, né
vecanti asetet dhe shérbimet g€ ofrohen jané:

b- Ndihmon lexuesit n€ konsultimin e katalogut dhe i orienton né kérkimet dhe studimet e tyre;

c- Shmang kérkesa pér informacion t& nisura me posté, faks apo e-mail;

d- Mirépret propozimet, kérkesat dhe raportet pér ndonjé parregullsi nga ana e pérdoruesve;

e- Pranon propozimet pér blerjen ¢ librave t& rinj, pasi kérkesa ésht& depozituar n& arkivin e vegantg;
f- Krijon dhe pérditéson listén e pérdoruesve, furnizuesve dhe subjekteve t€ lidhura me bibliotekén;

g- Ka pér detyré t& hartoj& buletinin e ardhjeve t& fundit dhe ta pérditésojé vazhdimisht até;

h- Ka pérgjegjési t’u pérmbahet t&€ gjitha kérkesave t& pércaktuara né kété rregullore.

Nenti 26
Pérdoruesit

1. Pérdoruesit e bibliotek&s, né bazé t& shérbimeve dhe t&€ dokumenteve gé u ofrohen, jané:

- Personeli 1 UV;

- Doktorant€ dhe student& master t€ regjistruar prané UV;

- Studentdt e regjistruar ng t& katér fakultetet e UV;*

- Profesorét e Universitetit, studiues t&€ albanologjisé dhe hulumtues né& fusha t€ tjera t€ dijes

- Studentét e projekteve n& implementim nga UV,*(TEMPUS, INTERRREG, ERASMUS,
Re@WBC, MAReD, SIGMA AGILE, GREEN TECH, EPACTT2) mbéshtetur nga programet
europiane Programi Tempus i Bashkimit Evropian, Komisionit Europian etj.)

* Studiuesit e jashtém duhet t& pajisen paraprakisht me njé letér prezantimi t& nénshkruar nga njé
anétar garant i UV (dekani pérkatés ose njé Profesor i Universitetit, i cili hyn garant pér sjelljen e
personit g&€ rekomandon): prezantimi vlen vetém pér vitin akademik dhe &sht& i rinovuesh&m.
Specialisti i Bibliotek&s duhet t& mbajé shénim, n€ nj€ regjistér t€ vecantd t& dhénat personale t&
studiuesve g€ pranohen dhe t€ anétaréve g€ i kané prezantuar.

Neni 27

Hyrja dhe kontrolli
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1. Pérpara se t& hyjné né sallén e leximit (dhe t& konsultimit me zg t€ ulét) pérdoruesit duhet t& 18ng
xhaketén dhe t& gjitha llojet ¢ geseve né dhomén (mjedisin) e caktuar, t& pajisur me varése rrobash
dhe kutité e numéruara me ¢elésa (né raftin pér vendosjen e ganatve t& studentéve etj.).

2. Hyrja né Bibliotek& u lejohet vetém anétaréve t& pajisur nga biblioteka me kartg, e cila duhet t&
paragitet te personeli, n& ményré qé t’u ofrohet shérbimi.

3. L&shimi i kartelés &shté i menjéhershém, pas paragitjes s€ njé dokumenti identiteti t& vlefshém dhe
plotésimit t& formularit tip, t& regjistrimit; karta personale &shté e vlefshme pér njé vit.

4. Pér rinovimin ¢ kartés, pérdoruesi duhet t&€ b&jé njé kérkesg t& thjeshté dhe t& paraqesé njé
dokument t€ vlefshém identifikimi.

5. N& rast t&8 humbjes apo vjedhjes s€ kartelés, shfryt&zuesi Esht€ i detyruar t& njoftoj& sa mé paré
personelin bibliotekar, i cili do t& 1&shojé njé kopje.

6. Librat personalg mund t& futen vetém nése ata jang né€ dobi t€ konsultimit n& biblioteké dhe duhet
t’i tregohen né hyrje e n€ dalje personelit pér ndonj€ autorizim t&€ nevojshém.

7. Personeli i mbikéqyrjes ka pér detyré t& kontrolloj§ q& askush t& mos mbajé me vete véllimet e
Bibliotekés pa lejen e duhur.

Neni 28
Salla e leximit

1. Biblioteka ka njé sallé leximi dhe konsultimi. Salla &sht€ e pajisur me tryeza (tavolina t& mé&dha
drejtk&ndore, karrige, kompjuter, printer, skaner, videoprojektor, priza pér laptopé dhe rafte n€ € cilét
ndodhen véllimet e librave, salla gsht& e pajisur me njé workstations muitimedial pér konsultimin e
katalogunt on-line t&€ Bibliotekés dhe t& gjitha punimet n& formé elektronike.

Neni 29
Konsultimi dhe leximi

1. Konsultimi i materialit bibliografik ndodhet né& rafte t& mbyllura.

2. Cdo pérdorues mund t&€ konsultojé jo mé shumé se tre v&llime né t& nj&jtén kohg.

3. NE& rastet kur p&rdoruesi nuk ka pérfunduar konsultimin e nj& apo mé& shumé librave g€ ka marrg€ pér
t’i lexuar dhe ka pér qéllim t& kthehet p&r t'i konsultuar brenda njé periudhe maksimale prej tri ditésh,
mund t& kérkojé qé ato t&€ mbahen né ruajtje né dispozicion t& tij.

Neni 30
Huazimi

1. Lejohet huazimi i véllimeve jashté Bibliotekss pér:

- Stafin e UV;

- Studentét e regjistruar né€ Doktoraturé apo Master prané UV;
- Studentét q& i pérkasin kat&r fakulteteteve t€ UV,

- Profesorét dhe hulumtuesit e universitetit.
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- Studentét e projekteve europiane (Erasmus, Tempus, etj.)

2. Shérbimi i huazimit &shté aktiv nga e héna deri t& premten gjaté orarit t€ pércaktuar né nenin 38.

3. Periudha e huazimit &sht& 10-15 dit&, pér nj& maksimum prej tre véllimesh. Mund t& kérkohet nj&
zgjatje e koh&s s& huazimit pér 10-15 dité t& tjera, me kusht q& libri t& mos jeté rezervuar ndérkohé
nga pérdorues té tjeré.

4. Pérdoruesit e regjistruar tashmé né biblioteké gézojné t& drejtén qé t& rezervojné libria g€ aktualisht
jané né konsultim nga pérdorues & tjerd; librat e rezervuar, pasi jan& kthyer, mund t& mbahen né
dispozicion t& pérdoruesit g& ka b&ré rezervimin pér njé maksimum prej dy ditgsh.

5. Cdo véllim duhet t& regjistrohet né kartelén personale dhe t& firmoset nga anétari, i cili merr
pérsipér t& zbatoj& dispozitat e késaj rregulloreje dhe t& mos u japé personave t& treté véllimet qé ka
huazuar.

6. I gjith€ materiali i mbajtur nga Biblioteka mund t& huazohet, pérvegse:

- Fialor

- Enciklopedi

- Libra t€ shtrenjt8

- Punime t&€ pa inventarizuara, pa kataloguara ende

- Materiale q& nuk jan& ng letér (p.sh. punimet n€ format elektronik, etj ...)

- Materialet e referimit

- Kopjet unikale

- Teza e diplomave

- Doréshkrimet. Vepra té rralla e t& shquara doréshkrime t& ¢muara

- Fonoteka.

Neni 31
Sanksione

L. Periudha e huazimit éshté e detyrueshme. Personi, i cili ka huazime t& prapambetura, dhe pasi &shté&
lajméruar nuk kthen p&rgjigje, pezullohet pé&rkohé&sisht nga sh&rbimi duke i bllokuar kartén deri né
kthimin e materialit. N& momentin ¢ kthimit t€ materialit jashté afateve ndérmerren masa
administrative q& konsistojné né pezullimin pér nj& muaj t& sh&rbimit t€ huazimit. N& t& nj&jtén
ményré anétari g& ka humbur apo démtuar njé véllim, pavarésisht ¢do pérgjegjésie t€ drejtpérdrejte
apo t& térthort€, &sht€ i detyruar ta z&vend&soj€ at€ me njé vEllim detyrimisht t& nj&jté, n& rast t&
mosgjetjes s& véllimit né treg &shté i detyruar ta z&vend&sojé at€ me nj€ kopje t&€ printuar, si dhe t&
paguajé njé shumé t& barabart€ me vlerén qé ka véllimi né treg.

Neni 32
Riprodhimi dhe fotokopjimi

1. Anétarét mund t& ké&rkojng, kundrejt pagesés s€ tarifés t€ pércaktuar nga zyrat pérkatése t& UV,
fotokopjen e fageve ose pjeséve t& veprave té botuara n& pérputhje me legjislacionin aktual mbi t&
drejtén e autorit (Ligji Nr. 9380, dat& 28.4.2003, si dhe amendamentet pasuese dhe shtesat); pér forma
t& tjera riprodhimi (fotografime, skanime, etj.) duhet t’i drejtoheni nj& laboratori ape njésie/ mjedisi
tjetér shérbimi t€ autorizuar nga UV.
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2. Riprodhimi i veprave lejohet vet&m brenda strukturés, ku pérdoruesit kan€ n& shérbim njé
fotokopjues (vet&shérbim), pér nj€ numér maksimal prej 15 faqesh né dité.

3. N& t& nj&jteén ményré si¢ pérmendet n€ paragrafin 2, pérdoruesit mund t&€ printojné nga databaza apo
burime t€ tjera elektronike pjesé t& Bibliotekés.

4, Pérjashtohen nga fotokopjimi libra dhe botime periodike t& para viteve 1830, v&llimet me format t&
madh dhe ato g€ jané (€ ruajtura né€ gjendje jo & miré.

5. N& rastet kur materiali i riprodhuar duhet t& pérdoret pér qéllime botimi, anétari angazhohet g& t&
njohé t& drejtat € UV; né rastin e riprodhimit pér géllime komerciale UV do t&€ pércaktoj& kushtet,
ndoshta duke pérfshiré edhe financiare, pér autorizim.

Neni 33
Blerja me kérkesé

1. Pérdoruesit mund t&€ propozojné blerjen e materialit nga fushat e shkencave (l&ndéve) q& zhvillohen
né UV, pasi kang plotésuar formularin e vegantg. Ndiget praktika ké&shillimore me grupet e interesit
né UV: dekanét e katér fakulteteve, pérgjegjésit e departamenteve, pedagogét e studentét, duke
respektuar kriteret specifike t& blerjes s& librit né bashképunim me drejtorité dhe sektorét pérkatés né
administratén e UV.

2. Kérkesat shqyrtohen nga ana e Pérgjegjésit t&€ Bibliotek&s dhe Drejtorisé sé Edukimit t& UV,

Neni 34
Kodi i etikés dhe rregullat e sjelljes né puné

1. Kodi i etikés dhe rregullat e sjelljes n& BSHUV mbéshteten né& kualifikimet dhe integritetin
profesional e moral, duke praktikuar né punén e pérditshme korrektesg, dhe punuar sipas shembullit/
pér t& gen& model i integritetit, p&r t&€ ruajtur standardet e integritetit profesional dhe ndershmérisé.
Integritet moralo-profesional do t& thot& t& paraqesésh vetveten dhe punén ténde me ndershméri ndaj

pérdoruesit/ student&, pedagogg, studiues, staf-né k&to drejtime: Edukimi. Informacioni. Kultura.
Pushimi dhe clodhja.

2. Etika né& puné kérkon:

a) Paraqitja n€ puné e punonjésve duhet t& jeté e pérshtatshme, t€ shprehé seriozitetin e punés sé
tyre, vémendje né& ményrén e komunikimit dhe t€ géndrimit n&€ ambientet e bibliotekés.

b) Punonjésit duhet t& shfaqin sjellje t& kulturuar dhe etike, t& ruajné t& paster figurén e tyre morale,
duke shmangur sjellje apo veprime té padenja.

3. Peér t& gjithg, &shté rreptésisht e ndaluar:

- t& q&ndrojné n& Biblioteké pér qéllime gé s'kané lidhje me studimin;

~- t& pérdorin Bibliotekén pér géllime fitimi personal (mésime private, etj.)

- pirja e duhanit n& Bibliotekg;

- shqetésimi né ¢farédolloj ményre i lexuesve t&€ tjers;

- futja e ushqimit ose pijeve n& ambientet e Biblioteké&s;

- pérdorimi i telefonit celular né biblioteké;

- shkrimi, qofté edhe me laps, ose démtimi né ¢farédolloj ményre i librave t& Bibliotekés;

- hyrja né fondin e mbyllur {magazinat) e bibliotekés;
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- futja e qeseve, zarfeve a llojeve t& tjera; kéto objekte duhet t& depozitohen né sirtaré t€ vecanté dhe
pérdoruesit duhet t&€ mbajné ¢elésat, t&€ cilét i dorézojné€ pérpara se t& largohen nga Biblioteka.

4. Biblioteka nuk &sht& pérgjegjése pér materiale apo sende personale t€ futura nga pérdoruesit né
ambientet e saj, apo q€ ruhen népér sirtaré.

5. Pérdoruesit nuk mund t&:

- huazojng materiale bibliotekare n& konsultim pérpara pérfundimit t& procesit t& blerjes dhe
katalogimit;

- t& p&rdorin mjetet elektronike pér géllime t& tjera pérvec konsultimit bibliografik, né vecanti, &shté e
ndaluar t& pérdorin e-mail, t& shfletojn& né internet pér géllime t& tjera pérveg konsultimit t& mjeteve
bibliografike dhe t€ démtojn& n&€ ndonj& ményré infrastrukturén sefiware dhe pajisjet hardware t&
véna né dispozicion.

6. Stafi &sht€ né dispozicion t& pérdoruesit pér ndonjé shgetésim a propozim pér pérmirésimin e
shérbimeve; propozimet dhe ankesat duhet t'i pércillen me shkrim pérgjegjésit t& bibliotekés, i cili
duhet t& kthej& pérgjigje sa mé shpejt.

Neni 35
Mbrojtia e té dhénave personale, pérdorimi dhe konfidencialitetit

1. Mbrojtja e bazés s€ t& dh&nave personale dhe konfidencialiteti ngé BSHUV, b&hen konform Nenit
79, Kreu VII t& Statutit t&€ UV [f. 46], sipas Kreut XI, Neni 89 t& Rregullores s& Universitetit “Ismail
Qemali” Vior€, mbi bazén e t& cilit, mbrojtja e t& dh&nave personale dhe konfidencialiteti béhen n&
pérputhje me ligjin nr. 9887, dat& 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e t€ dh&nave personale”, Udhé&zimin nr.
07, datg& 09.06.2010 “Pér pérpunimin e t&¢ dh&nave personale né sektorin ¢ arsimit”. Pérdorimi dhe
pérpunimi i t& dhénave personale kataloguesit i shérbejné pér regjistrimet né procesin e katalogimit né
programin COBISS. Net n& bazén e t& dhénave CONOR, pér hartimin e bibliografive personale té
kérkuesve shkencoré t& UV (p&r kodin e kérkuesit shkencor né& bazén E-CRIS.AL), si dhe
pérditésimin e pérshkrimit bibliografik t& nj&sive libra dhe j olibra, duke respektuar nenin 90 t& kreut
XI t& Rregullores s&¢ UV. Pér k&€ g&llim BSHUV bashk&punon me Drejtoring e Komunikimit dhe
Burimeve Njerézore/ Sektorin e Burimeve Njerézore dhe protokoll - arkivin, si dhe kryesekretaret e
fakulteteve dhe sekretarité mé&simore. Marrédhéniet e punés né BSHUV me pérdoruesin ndértohen né
ményré t€ till€ q& trinomi Besim Konfidencialitet dhe Kredibilitet t& jet& reciprokisht funksional dhe i
shéndetsh&ém, ¢’ka detyron stafin e BSHUV s pari t'u pérmbahen standardeve t8 larta t& kodit t&
sjelljes me ndershméri e ¢ilt€rsi n& ofrimin e sh&rbimeve ndaj pérdoruesit.

Neni 36

Mbrojtia Kundér Zjarrit (MKZ)

Sikurse n€ t€ gjitha mjediset e UV, edhe BSHUV, mbrojtjen kundér zjarrit e realizon né respektim t&
Ligjit nr. 152/2015 “Pér shérbimin e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin™ daté 21.12.2015, N&

mbéshtetje t& neneve 78 dhe 83, pika 1, t& Kushtetutés t& Republikés s& Shqipérisé.

Neni 37
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Standardet e vendndodhjes sé¢ BSHUV

Pér t& katér njésité kryesore t8 UV (fakultetet), zbatohen standardet e vendndodhjes s€ bibliotekave,
mbéshtetur udh&zimet e Ministris€ s&€ Arsimit “Udh&zues pér projektimin e ndértesave shkollore.
Normat dhe standardet”, ku specifikohet pse biblioteka nd&rtohet né katin e paré/ pérdhes:

1. Kosto e lirg nd&rtimi ( sepse fondi &shté i réndg);

2. Merret shpejt dhe pa lodhje literatura nga fondi;

3. Efektive pér t€ gjithé dhe jo shumé 1&vizje e zhurmé& nga lexuesit {(vendoset sa mé afér hyrjes s&
ndértesés);

4. Nuk ka nevojé pér ashensor;

5. Leht&son personat me aftési t& kufizuar, (&8 moshuar, etj.

Pé&r mé tepér, kliko:

http://arsimi.gov.al/wp-content/uploads/2018/08/morma_dhe standarte projektimi.pdf
Standardet jan& n€ Ministring e Arsimit, Kulturs, Drejtoria e Bibliotekave.

KREU VIII. CESHTIJE TE PERGJITHSHME
Neni 38

Orari i punés:

Orari i bibliotek&s &shté si vijon:

Gjaté vitit akademik me tre semestra, biblioteka &shté& n& shérbim t& pérdoruesve (studenté, pedagogé,
staf, studiues t& tjer&) sipas orarit zyrtar t& Rektoratit: Biblioteka Qendrore n& godinén A, qé &shté me
dy turne ka orar: E héné - e premte: 08:00-20:00, ndérsa Biblioteka B dhe C: E hén& - e premte:
08:00-16:00.

Gjaté periudhés kur student&t marrin pushimet vjetore t& programeve t& studimit, edhe Biblioteka A
respekton orarin zyrtar 08:00-16:00.

E shtuné, ¢ diel dhe dité festash: pushim

Kérkesa pér konsultimin apo huazimin e vEllimeve duhet t& b&het brenda gjysmé ore pérpara mbylljes
sé€ bibliotek&s. Orari mund t&€ ndryshoj&€ n& varési t& aktiviteteve shkencore ose pér mirémbajtien ¢
ambienteve; pér kéto raste pérdoruesit (student&, pedagogé, staf, studiues t& tjeré) do t& informohet
menjéhet€, sipas urdhérit t€ Rektorit apo udh&zimeve t& brendshme t& hierarkisé vertikale t& linjés,

nga Zv. Rektori Akademik specifikuar pér Bibliotekén Nr. 1 me dy turne: E héné - e premte: 08:00-
20:00

Neni 39

Puasqyrimi i prezencés né puné:
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a) Lista e prezencés n€ puné t& punonjésve pérgatitet e firmoset nga pérgjegjési i bibliotekés dhe
dorézohet brenda datés 29 t€ ¢cdo muaji (brenda datés 26 p&r muajin shkurt) ng zyrén pérkatése;

b) Cdo punonjés q& nuk paragitet n&€ punég, €sht€ i detyruar t& njoftoj€ pérgjegjésin dhe ai Drejtorin/
en e Komunikimit dhe Burimeve Njerézore pér shkakun e mosparaqitjes dhe koh&zgjatjen e saj. Me
paraqitjen né puné&, punonjési duhet t& dorézoj& menjgheré dokumentin justifikues (raportin mjek&sor
apo ¢do dokument tjetér q& pérligj mungesén e kryer), dokument i cili i bashké&ngjitet listé-prezencave
q& pérgatiten n& fund t&€ ¢cdo muaj.
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Mirémbajtja dhe siguria né ambientet e bibliotekés:

1 Pé&r ruajtjen dhe siguring e bibliotekés pérgjigjet cdo punoniés i saj. Me mbarimin e orarit t& punés,
punonjésit duhet t& mbyllin grilat, dritaret, sistemin e kondicionimit, pajisjet kompjuterike, zyrat si
dhe 1 sigurojng ato nga zjarri.

2. Punonjé&sit e pérdoruesit duhet t& respektojné:

a) Ndalimin e pirjes s€ duhanit né mjediset e punés;

b) Ndalimin e pérdorimit t& paisjeve q& shkaktojn& zjarre;

¢) Ndalimin e vendosjes s& materialeve t& djegshme mbi gelésa, priza apo kuti shpérndarése t€ rrjetit
elektrik;

d) Ndalimin e vendosjes n& pung t& paisjeve e aparaturave & tejkalojn€ ngarkesén e Hogaritur
pér rrjetin elektrik;

e) Njoftimin menjéheré t& personave pérgjegjés pér defektet e konstatuara né rrjetin elektrik,etj.

f) Stakimin, n& mbarim t& dit€s s& punés, nga energjia elektrike t& paisjeve dhe aparaturave.

3. Punonjésit e bibliotek&s kujdesen pér mirémbajtjen e ambjenteve e pajisjeve dhe béjné kontrolle t&
vazhdueshme pér t€ parandaluar démtimet e eleminuar ¢do defekt t& mundshém né& sistemin e
ndri¢imit, kondicionimit, paisjeve t& ndryshme, pér 1& patur veprimtari pune t& geta dhe 1€ sigurta.

KREU IX. DISPOZITAT E FUNDIT
Neni 41

Punonjésit (specialistét) dhe pérdoruesit e bibliotek&s jang t& detyruar t& zbatojné & gjitha kérkesat e
késaj rregulloreje,
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